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INFORMACINIŲ TECHNOLOGIJŲ SKYRIAUS VYRIAUSIOJO SPECIALISTO PAREIGINIAI NUOSTATAI
I. PAREIGYBĖS CHARAKTERISTIKA

1. Bendrųjų reikalų departamento Informacinių technologijų skyriaus vyriausiasis specialistas (toliau – vyriausiasis specialistas) yra darbuotojas, dirbantis pagal darbo sutartį. 
II. SPECIALIEJI REIKALAVIMAI ŠIAS PAREIGAS EINANČIAM DARBUOTOJUI
2. Darbuotojas, einantis šias pareigas, turi atitikti šiuos specialiuosius reikalavimus:

2.1. turėti aukštąjį universitetinį arba jam prilygintą išsilavinimą;
2.2. būti susipažinęs su Lietuvos Respublikos Konstitucija, išmanyti Lietuvos Respublikos įstatymus, Vyriausybės nutarimus ir kitus teisės aktus, reglamentuojančius viešąjį administravimą, išmanyti Windows šeimos kompiuterių operacines sistemas, taikomąją bei vartojamąją programinę įrangą, dokumentų rengimą, valdymą ir naudojimą, ......;

2.3. mokėti dirbti šiomis kompiuterių programomis: MS Word, MS Excel, MS Outlook, Internet Explorer, ....... ;
2.4. mokėti perrinkti, remontuoti kompiuterius, analizuoti ir apibendrinti informaciją, gerai žinoti TCP/IP, SMTP, HTTP protokolus, .................
III. ŠIAS PAREIGAS EINANČIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

3. Vyriausiojo specialisto funkcijos yra šios:

3.1. diegti šiuolaikines informacines technologijas (toliau – organizacijoje);

3.2. analizuoti teisines, technines, technologines, metodologines ir organizacines informacinės sistemos tvarkymo problemas ir pagal savo kompetenciją priimti sprendimus, kurių reikia informacinės sistemos funkcionavimui užtikrinti;

3.3. vykdyti kompiuterių techninės ir programinės įrangos diegimą ir priežiūrą;
3.4. prižiūrėti techninę įrangą ir vartojamąsias programas, šalinti sutrikimus bei konsultuoti vartotojus kompiuterinės technikos ir programinės įrangos naudojimo klausimais;

3.5. diegti ir prižiūrėti taikomąsias programas, konsultuoti jų vartotojus;

3.6. prižiūrėti kompiuterių tinklo ir komutacinę įrangą;

3.7. prižiūrėti posėdžių salių konferencinę ir balsavimo įrangą renginių metu;
3.8. teikti pasiūlymus vedėjui dėl kompiuterinės technikos atnaujinimo struktūriniuose padaliniuose;
3.9. vykdyti kitus su Informacinių technologijų skyriaus funkcijomis susijusius nenuolatinio pobūdžio pavedimus tam, kad būtų pasiekti organizacijos strateginiai tikslai.

IV. ŠIAS PAREIGAS EINANČIO DARBUOTOJO PAVALDUMAS

4. Vyriausiasis specialistas tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas Informacinių technologijų skyriaus vedėjui.  
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